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CDA 2

Cosea Ambiente S.p.A.
(Presidente Cesare Calisti, 

Vice Presidente Dott. Giordano-Bruno Arato

Consigliere Renato Spicciani)

2A

2

Consigliere Renato Spicciani)

- Personale

- Sicurezza

-Acquisti

-Politica aziendale



COMUNICAZIONE 3

Cosea Ambiente S.p.A.
(Marianna Degli Esposti)

CO.SE.A. Consorzio
(Rita Ciampichetti)

3A 3B

3

(Marianna Degli Esposti) (Rita Ciampichetti)

-Piano di comunicazione aziendale

-Bozzetti e articoli stampa

-Rapporti con i media

-Rassegna stampa

-News-letters sistema

-Sito internet



SEGRETERIA C.d.A. 4

Segreteria C.d.A.
(Paola De Feudis)

4A

4

-Convocazioni CDA e Assemblee

-Verbali CDA

-Rapporti CCIAA

-Adempimenti amministrativi di 

bilancio da sottoporre al C.d.A.

-Rapporti con i soci, Sistema 

Cosea, Corte dei Conti, Uffici 

Statali, ecc.



PROGETTAZIONE6

Progettazione CO.SE.A. Consorzio

6A 6B

Progettazione
(Ciro Lelli, Simonetta Lanzarini

Marianna Degli Esposti)

CO.SE.A. Consorzio
(Geom. Sonori - Uff. Tecnico o altri)

- Piani industriali

- Finanziamenti

- Predisposizione rendicontazioni 

- Manutenzione Centri di Raccolta

- Nuove Centri di Raccolta

- Impiantistica



AFFARI LEGALI 7

Affari Legali
(Paola De Feudis)

7A

6

-Gestione sinistri assicurativi

-Contratti e convenzioni

-Contenziosi 

-Comunicazioni legali

-Sicurezza 

-Privacy 



AFFARI GENERALI8

CALL-CENTER

RESPONSABILE AFFARI 

GENERALI

(Alessandra Vivarelli)

SEGRETERIA

8A

8B 8C

- Coordinamento

-Rapporti con l’utente

-Report di chiamata

-Protocollo 

-Scadenziari 

7

CALL-CENTER

(Francesco MInghetti
Matilde Marcacci)

SEGRETERIA 

TECNICA

(Matilde Marcacci
Alessandra Vivarelli) 

GESTIONE DATI

(Alessandra Vivarelli

Marianna Degli Esposti)

SEGRETERIA

PERSONALE

(Matilde Marcacci

Alessandra Vivarelli)

SEGRETERIA

(Matilde Marcacci 
Alessandra Vivarelli)

8B 8C

8E8D 8F

-Report di chiamata

-Prenotazione servizi
-Autorizzazioni 

-Supporto segreteria CDA

-Redazione offerte

-Comunicazioni di servizio

-Programmi tecnici

-Supporto agli acquisti

-Supporto commerciale

-ATO

-Provincia

-Regione 

-Consorzi 

-Diaria INAIL

-Comunicazione ore 

-Registri 

-Comunicazioni al personale

-Procedure 



SEGRETERIA DEL PERSONALE 8F

Cosea Ambiente S.p.A.
(C.d.A.)

Gestione Personale
(Studio Sabatini)

8F1 8F2

8

-Assunzioni

-Accordi sindacali

-Richiami e provvedimenti disciplinari

-Deleghe al Direttore Tecnico 

(gestione ferie e permessi, 

contestazioni, ecc.)

-Elaborazione paghe

-Elaborazione costo del personale

-Supporto legale

-Aggiornamento contratti



ACQUISTI 9

9A

Ufficio Acquisti

(Ciro Lelli

)

9

Marco Landucci)



PRODUZIONE10

RESPONSABILE DI

PRODUZIONE

(Simonetta Lanzarini)

AREA 

EMILIA/SETTA AREA 
AREA 

TOSCANA

10A

10D
10C

10B

10

EMILIA/SETTA

(Luca Geloso)

AREA 

EMILIA/RENO

(Paride Gaggia)

TOSCANA

(ad interim: Simonetta L.)

CAPOSQUADRA

(ad interim: Luca G.)

CAPOSQUADRA

(Stefano Orsi)

CAPOSQUADRA

(Giuseppe Belzaino)

OPERATORI

(n°14 addetti)

MANUTENZIONE E 

SERVIZI

(ad interim: Silvano N.)

MANUTENZIONE E

SERVIZI

(Silvano Nicolini)

OPERATORI

(n°24 addetti)

OPERATORI

(n°24 addetti)

MANUTENZIONI E

SERVIZI

(Sergio Romano)

10N

10M

10L10I
10H

10G10F10E

10O



COMMERCIALE 11

11A

Ufficio Commerciale

(Ciro Lelli

11

(Ciro Lelli

Alessandra Vivarelli)



AMMINISTRAZIONE12

RAGIONERIA

(Michele Mengoli)

12A

-Bilancio

-Nota integrativa

Studio Galli

12B

12

(Michele Mengoli)

CONTABILITA’

GENERALE
(Laura Capitani

Radiana Giuntini, Gualandi Monica)

CONTABILITA’

ANALITICA 
(Laura Capitani

Radiana Giuntini, Gualandi Monica)

12C 12D

-Registrazione  fatture

-Emissione fatture

-Gestione IVA

-Rimborso

-F24, ecc…

-Imputazione ore lavoro

-Ripartizione per C.D.C.

-Controllo di gestione

Studio Galli



SERVIZI INFORMATICI 13

CO.SE.A Consorzio
(T. e S.)

Ricerca e sviluppo 

Progetti Informatici
(Sergio Sirgi)

13

(Sergio Sirgi)


